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DEPARTAMENTO
COMPETENCIAS DO DEPARTAMENTO

a) Planificar e adequar a realidade da escola a aplicagao dos planos de estudo definidos a nivel
nacional, em coeréncia com o Projeto Educativo e o Plano Anual de Atividades;

b) Assegurar, em colaboragcdo com as outras estruturas de orienta¢do educativa da escola, a adoc¢do
de metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento dos planos de estudo e das
componentes de dmbito local do curriculo;

c¢) Planificar e gerir formas de diferenciacdo pedagdgica no dominio das didaticas especificas das
disciplinas para melhorar as aprendizagens;

d) Analisar a oportunidade de adocdo de medidas de gestdo flexivel dos curriculos e de outras
medidas conducentes a prevenir a exclusdo e o abandono escolar;

e) Elaborar propostas curriculares diversificadas em fungao da especificidade dos alunos;

f) Promover a articulagao vertical e horizontal do curriculo do ensino bdsico e secundario.

g) Propor componentes curriculares locais/ regionais do curriculo escolar;

h) Apresentar propostas e colaborar na execu¢do do Plano Anual de Atividades;

i) Colaborar com o Conselho Pedagdgico na construgdo e consecugao do Projeto Educativo;

j) Identificar as necessidades de formag¢do dos docentes da escola e colaborar com o Conselho
Pedagdgico na elaboracgdo e execugdo do respetivo plano de formacgao;

k) Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

m) Fomentar a interdisciplinaridade;

[) Promover a partilha de experiéncias inovadoras e boas praticas educativas;

m) Promover o intercambio de recursos pedagdgicos e materiais entre docentes e a interacdo com a
comunidade;

n) Selecionar os manuais escolares, tendo em conta critérios cientificos e pedagdgicos;

o) Aprovar o regimento interno nos primeiros trinta dias apds a sua constituicao.

REGIMENTO DO DEPARTAMENTO

Este documento é especifico e construido ou revisto em sede de departamento, na 1.2 reuniao de
cada ano letivo.

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
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Todos os departamentos fazem a sua proposta, ao ter em conta o PE e o Plano Estratégico de
Cidadania e Flexibilidade. O PAA de cada departamento deve estar construido até meados de
outubro. As vérias propostas sdo inseridas na plataforma Escola pro / PAA, pelodepartamento e no
final de cada periodo as atividades sdo avaliadas em reunido para o efeito.

PLANO DE FORMAGAO DO DEPARTAMENTO

Todos os departamentos fazem proposta de formacdono inicio do ano letivo, as quais sdo
compiladas no Plano de Capacitagdo/Formacao da escola.

PLANIFICACAO E PLANO ESTRATEGICO DE ACOMPANHAMENTO

Todos os professores devem planificar os seus mddulos com o modelo de planificagdo usado na
escola (Modelo 1). Os professores que lecionam uma mesma disciplina e ou UFCD planificam juntos.
As planificagdes devem estar prontas e validadas pelo departamento até 30 de setembro de cada
ano letivo, para serem apresentadas em Conselho Pedagdgico. As planificagdes sdo guardadas pelo
Coordenador de Departamento, em formato digital. As planificacbes devem constar do Dossié
Técnico-Pedagdgico (DTP) de cada turma/curso, em formato digital. Qualquer alteragdo realizada a
uma planificacdo, por qualquer docente, deve ser explanada no final de cada periodo letivo em
reunido de conselho de turma e departamento. Na 1.2 aula de cada mddulo, os docentes devem
explorar a planificacdo junto da turma a qual lecionam.

Cada docente deve ter um Plano Estratégico de Acompanhamento planeado para ser desenvolvido
junto de alunos que se vejam obrigados a permanecer em casa por motivos de quarentena / doenca
prolongada com possibilidade de frequéncia do ensino a distancia. Este plano é enviado por e-mail ao
aluno, com todas as indicagOes das tarefas a desenvolver durante o isolamento a que é sujeito. O
trabalho do aluno e o seu retorno sdao considerados para a contagem dos tempos de formacao e para
a avaliagdo no mddulo. (Modelo 2). Esse documento, tal como as evidéncias do trabalho dos alunos
devem constar do DTP de cada turma, na pasta para a Reposicao de assiduidade.

CRITERIOS DE AVALIACAO

Todos os departamentos regem-se pelos critérios gerais de avaliagdo: 50% para os conhecimentos,
capacidades e atitudes / 50% para os valores. Cada departamento pode, com base em
especificidades comprovadas, apresentar critérios especificos de avaliacdo, desde que mantenham a
percentagem dos dominios SABER/SABER FAZER e SABER SER/SABER ESTAR (Modelo 3). Os
professores que lecionam uma mesma disciplina e ou UFCD devem tragar os critérios especificos de
avaliacdo em reunido de departamento de inicio de ano letivo. O Coordenador de departamento
devera ter um exemplar dos mesmos. Os professores devem dar a conhecer os critérios especificos
de avaliacdo aos alunos na 1.2 aula de cada médulo. Tal como a planificagdo, os critérios especificos
deverdo constar do DTP.

FICHA DE AUTOAVALIAGCAO
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No final de cada mddulo, os alunos devem realizar a sua autoavaliacgdo em FORMS para o
efeito(modelo 4 do departamento a partilhar no inicio do ano). O link pode ser enviado por e-mail
aos alunos ou colocado na equipa da turma para preenchimento “online”.

AVALIACAO DO MODULO

Para além da sua autoavaliacdo, o aluno deverd, no final de cada moddulo, responder a um
questionario sobre o desenvolvimento didatico e pedagdgico feito pelo docente. Trata-se de um
formulario FORMS, o qual é solicitado de forma aleatéria pelo POCH aquando das auditorias. Os
dados ndo sdo tratados pela escola(Modelo 5 atualizado pela Direg¢do no inicio do ano). O link do
formulario é disponibilizado pelo professor na equipa do seu médulo para auscultar a turma.

MONITORIZACAO DO DOCENTE

No final de cada periodo, cada professor deverd preencher a grelha de monitorizagdo para que o
departamento possa apresentar os seus resultados trimestrais (Modelo 6).

HORARIOS
Os professores devem aceder ao programa Escolapro a partir da pagina da EDPRS para verificacdo
do horario do professor (Separador Servicos, Escolapro). Alerta-se para a necessidade de verificar
com alguma frequéncia o horario, dada a necessidade de flexibilizar os horarios das
turmas/professores em fungdo das necessidades da exploragdo. Alerta-se igualmente que o horario
que prevalece é o hordrio da turma, para a eventualidade de algum erro na elaboracdo dos horarios

dos professores, nomeadamente sobreposicdes de docentes.

Assim, para consultar o horério deve aceder-se a www.epdrs.pt, no separador Servicos / Escolapro.

i ) Py N Aut ia g
6o PESSOAS ‘, - Cofinanciado pela , b < piatad I ) | . phnncn S utonomia g8 M
| i | caRaNTIA DA C ouaoace | coeuna i &
20 E i.: [ m! e Flexibilidade
% 2030 - 2030 Mo Coropsy / 4 EDUCACAD & FoRMACAD PROFSSIONAL oua,  Grasmuse CURRICULAR



SERVICOS

Seleciona-se a opgdo Professor, introduz-se a senha e a palavra-passe e acede-se a ficha pessoal

do docente.
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SUMARIOS E FALTAS

O professor deve realizar preferencialmente os sumarios no inicio ou final da aula com a turma,
para proceder a marcacdo da falta do aluno. S6 apds o sumario feito, é possivel o langcamento
da falta. O professortem um prazo maximo de 72 horas(3 dias) para fechar os seus sumarios. Os

sumarios e faltas devem estar atualizados para que os diretores de turma possam fazer
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olevantamento de faltas e a comissao de hordariospossa fazer o levantamento semanal de horas

lecionadas/por lecionar com dados corretos.

ESCOLA PROFI SSIONAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL DE SERPA | 310 PAULA MARIA DA CANENA | PROFESSOR 4 Mensagens
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Clique para adicionar o texto do sumario

Clicar sobre a aula do dia em vigor, escolher o mdédulo na caixa Mddulos, fazer o sumdrio na
caixa Sumario, ao ter em atencdo se o turno esta correto ou se é uma turma sem turno. CASO
ESTEJA INCORRETO, DEVE AVISAR O COORDENADOR DE DEPARTAMENTO PARA CORRIGIR, EM
CASO ALGUM O PROFESSOR DEVE ALTERAR, CASO O PROGRAMA O PERMITA. Repetir a

operacdo sempre que necessario, finalizando com Criar sumario.
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Apds fazer os sumarios, vamos ao separador MARCAR FALTAS, do lado direito, clicamos e podemos
marcar as faltas aos alunos seguindo os seguintes passos: clicamos sobre o sumario ficando o mesmo
a fundo verde, clicamos em Marcar falta e é sé sinalizar o tipo de falta a marcar. Na escola, as faltas
de material e atraso sdo equiparadas a faltas de presenca, apenas podem ser marcadas faltas de

presenca ou faltas disciplinares decorrentes da medida corretiva Ordem de saida da sala de aula.
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RECUPERACAO DE FALTAS JUSTIFICADAS
O programa Escolapro indica o numero de faltas que os alunos da turma tém e indica se um
aluno ja atingiu o ndmero limite de faltas ao médulo/UFCD. Um aluno sé pode dar 10% das
faltas numa disciplina ou no total das UFCD’s da Formacgdo Tecnolégica do curso. Como medida
de prevencdo, deve o aluno recuperar todas as faltas justificadas. Cada professor deve tentar
saber qual é a situacdo acumuladas de faltas de um aluno junto do seu DT. Todas as faltas
justificadas dentro dos limites permitidos por lei sdo recuperadas com tarefas suplementares;
todos os alunos que ultrapassaram o limite legal de faltas devem permanecer na escola na tarde

sem hordrio para repor as horas de formacgdo em falta.
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Mercirio TIC, Lda™ | Licenciado para: Escola Profissional de Desenvolvimento Rural de Serpa

Se algum estudante estiver numa situacdo de reposicdo de horas por falta de assiduidade
justificada, dentro do limite, indicam-se por escrito (aconselha por email ou por TEAMS)as
tarefas e ou atividades para que o aluno reponha as horas ndo assistidas. O trabalho de
reposicao do aluno deve ser entregue por ele na equipa no canal para o efeito, em formato PDF,
com o seu nome e Reposicao de assiduidade no titulo do documento. Marca-se um prazo de 15
dias no maximo, e repostas as horas pelo aluno, estas sdo sumariadas na pagina da escola.
Quando o aluno recuperou as horas em atraso, faz-se o seguinte: vamos ao programa, com a

turma selecionada e o médulo, passamos ao separador faltas; selecionamos o aluno.
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Selecionamos a falta, que deve estar justificada, e ao lado inserimos o sumario da atividade
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desenvolvida pelo aluno para recuperar e em que data. As faltas ficam recuperadas.
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Polifirs da Privssidads

Cabe ao aluno, encarregado de educacgao, professor e DT procederem em conformidade apés a falta,
sendo fundamental que o aluno entregue a justificacdo de faltas ao DT, que este a justifique no
programa e que o professor zele pelo cumprimento da atividade de recuperacdo.O professor e o
aluno devem acionar o mecanismo de recuperagdo independentemente da falta ja se encontrar
justificada no programa, de forma a evitar sobreposicdes com outros moédulos/UFCD. Todo este
processo deve ser do conhecimento do EE/DT para que a sua participacdo seja um elemento

facilitador da recuperagdo de assiduidade.
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Alunos retidos/excluidos por faltas — Apds proposta de retencdo/exclusdo por falta em conselho de
turma, se o parecer da Diretora for o da possibilidade de reposicao de assiduidade, deve o professor
marca_a reposicdo de assiduidade em articulacdo com o NAE (nae@epdrs.pt) com o respetivo
material ou informa que disponibilizou o material no TEAMS. Contudo o NAE deve ter conhecimento
para _que possa validar a presenca do aluno. O trabalho a realizar deve ir ao encontro do

modulo/UFCD e dos conteudosque o aluno tem de recuperar e ser coerente com os tempos a

recugerar!

As faltas devem ser controladas semanalmente pelo DT.

EQUIPAS TEAMS

Todos os professores devem criar para cada turma, médulo, UFCD, uma equipa.
Quanto ao codigo para criar as Turmas, deve seguir-se o critério estipulado:

Nome curso-ano-Disciplina-n2 médulo: TPA19A-BioM2 (turma pura); TPA18B-TVV18-
BioM5 (turma mista)

NA Formacdo Tecnoldgica, em UFCD com turnos, os 2 docentes trabalham com a mesma equipa,
criando canais para cada turno.

TPA19C-FQM1 TPA19C-FQM2 TPA18A-TGE18-QuiM5 TPA18A-TGE18-QuiM6

A\

O professor deve privilegiar os meios digitais para facultar materiais pedagdgicos, evitando
recorrer a fotocdpias. Salienta-se a importancia de referir que a utilizacdo de equipamentos
tecnoldgicas sdo de utilizagdo com fins meramente didaticos e pedagdgicos. E de evitar o uso do
TEAMS como se se tratasse de uma plataforma de conversas quer com as turmas quer com o

pessoal docente.

SIMBOLOS DA ESCOLA

Todos os documentos, material didatico e de apoio, produzido no dmbito do médulo/UFCD
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tém de apresentar os simbolos da escola em vigor- Se, no decorrer do ano letivo, ocorrer uma
alteracdo de simbolos, esses serdo alterados para o inicio do préoximo ano letivo. Excegdo é
feita aos simbolos das entidades financiadoras da formacdo que devem estar sempre
atualizados a partir da data da mudancga. Quando os materiais sdo de uma editora, convém

criar uma capa de materiais (ver exemplo CAPA MODULO).

CABECALHO
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Linhas condutoras para o trabalho caso exista ameaca da COVID-19 ou similar de acordo
com indica¢oes DGS e ME

- Serd implementado um processo de comunicacdo a distdncia com os alunos, com o recurso
ao software/aplicagcdo Teams da Microsoft. Este software/aplicagdo esta disponivel gratuitamente

para todos os alunos através do seu e-mail institucional (plataforma Office 365).

- Os alunos precisam de um computador ou “smartphone” com internet, aceder através do seu e-

mail a plataforma do Office 365, e procurar no Teams o respetivo grupo. Este acesso sera feito com

base nas indicacoes dos professores, em sessoes combinadas e aulas do horario.

- Os professoresfazem chegar aos alunos os materiais necessarios para realizarem a apropria¢do e
desenvolvimento de conhecimentos e capacidades no ambito dos mdédulos das varias disciplinas e ou

UFCD’s.

- Os professores disponibilizardo, com base no horario das turmas, sessdes de acompanhamento
" H ” H “" H "7 H

online”, numa perspetiva de “e-learning”, sempre ao ter em conta o perfil de cada aluno, para os
casos de estudantes com plano de recuperagdo, aulas de apoio, recuperacao de assiduidade e ou

maodulos (ASE).
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- Em relac8o aos alunos que ndo tém computador e/ou internet, a escola acompanha estas situacbes

e oportunamente apresentara solugdes para ultrapassar esta dificuldade.

PREPARACAO DOS CONSELHOS DE TURMA DE AVALIACAO

As reunides sao presididas pelo Diretor de Turma e secretariadas por um secretario nomeado
pela Diretora. Nos casos de auséncia do DT, o presidente da reunido é nomeado de acordo com
a legislacdo em vigor, sendo o docente com mais tempo de servico. No caso de auséncia do
secretario, fica a substituir o mesmo o docente com menos tempo de servi¢co. De cada reunido
de avaliacdo, deve ser extraida uma minuta a entregar de imediato a Diretora para ratificacdo
das deliberagdes do Conselho de Turma.

A duragdo prevista para cada reunido é de duas horas, salvo outra indicacdo da Diretora. As
reunides sdo da responsabilidade do conselho de turma e orientadas pelo DT. Como tal, é
fundamental que todos os docentes deem um apoio efetivo aos diretores de turma e aos
secretarios, ao cumprir os prazos solicitados para a apresentacdo dos dados relevantes para a
reuniao.

Na equipa da Direcdao de Turma de cada DT, os professores poderdao dar parecer sobre cada
aluno, parecer esse que sera transcrito na ficha individual do aluno (Preenchimento do Balango
para Ficha Individual). Também deverdao preencher as grelhas modulares, no excell
MONITORIZACAO DA TURMA. As medidas da Educac3do Inclusiva s3o avaliadas aquando da
reunidao de conselho de turma.

Os professores devem informar os DT’sdos mddulos que vdo ser avaliados no fim de cada
periodo e de outras informagdes as quais ndo tém acesso, ao enviar o Modelo 7 — Informacao

DT.

MATERIAL PARA REUNIOES:

O material para as reunides que esta registado no documento Regulamento de Avaliagao e
que deve ser arquivado no DossiéTécnico-Pedagogico é:

a. Planificacdodo médulo/UFCD, PDF

b. Critérios Especificos de Avaliacdo da disciplina/UFCD, PDF

0

Enunciado dos trabalhos e/ou testes realizados com as respetivas cotacdes (PDF)

o

Testes ou trabalhos de um aluno devidamente avaliados (PDF)
e. Grelha de registo das cotagGes dos testes e/ou trabalhos realizados por todos os alunos
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da turma (PDF)

f.  Material didético e de apoio, produzido no dmbito do médulo/UFCD, e utilizado no seu
desenvolvimento (PDF)

g Mecanismo de recuperacdo de assiduidade (pasta zipada com subpastas de evidéncias

em PDF para cada aluno com faltas);

h. Plano estratégico de acompanhamento e respetivas evidéncias (PDF, na Reposi¢do de
assiduidade);

NOTAS:

1 —Os professores devem igualmente entregar a planificacdo, as tarefas a desenvolver
em CAA e os materiais elaborados pelo aluno com adaptacgdes curricularessignificativas.
2 — As classificagdes das Avaliagdes Sumativas Extraordindria devem langadas no
Programa Escola Pro pelo professor caso ele tenha acesso aos médulos / UFCD’sna sua
area de docente ou junto do coordenador da ASE quando n3o o consegue fazer. Realga-
se que a data de conclusdo desses mdédulos/UFCD é a da reunido de avaliacdo do CT,
assim como para as respetivas pautas daturma.

3 — As recuperacoes de assiduidade aquando da realizacdo da reunido de avaliacdo
devem igualmente estar regularizadas no programa Escola pro, bem como as faltas e

sumariosatualizados.

Alineas pauta

Para alunos que ndo frequentam certas disciplinas ou UFCD’s, com base no seu RTP/PEI, a
Direcdo da escola colocara a alinea h) que aparecera na pauta final de periodo. Esses alunos

ndao devem aparecer na relacdo de alunos dos professores que nao lhes dao aulas.

Quando um aluno ndo teve tempo de recuperar conteidos atempadamente, em relacdo a data
da reunido de avaliagdo, como o prevé o Rl, deve esse aluno usufruir da alinea c) Em processo
de avaliagdo. Porém, no final do ano letivo, essa situacdao ndo se repete, ndo havendo mais

nenhum periodo letivo e o aluno deve ter NC em pauta.

A sigla NC (N3o Concluido) é usada quando um aluno ndo teve aproveitamento quer no médulo
quer através das estratégias de recuperagdo de conteudos, ou se o aluno ultrapassou o limite

previsto por lei numa disciplina ou no conjunto dos tempos de Formagao Tecnoldgica.

Gnﬂ PESSOAS ‘, Cofinanciado pela ESCOLA CERTIFICADA COM O SELO DE % cuses £ i 4*‘;_;:? Auloppmia h | A
s Moo30 EElCwEnr @ownnQuis [Hn B easmust i

URRICULAR




Grelha modular
A grelha modular interna apresenta a listagem dos alunos por ordem alfabética, tal como surge

nas pautas finais dos Diretores de Turma e na Pauta do programa. E da responsabilidade do
professor o seu preenchimento atempado para a reunido de avaliagdo.

Na grelha modular Interna devem constar as notas reais dos alunos. Os alunos que ndo sdo
avaliados por estarem em recuperagao de conteldos, estarem de atestado médico, terem sido
transferido recentemente ndo devem ser associados a qualquer informagdo de notas, mas deve
ser indicada a alinea que corresponde a sua situagdo na coluna das observagdes. Os alunos em
abandono, ja eliminados da relagdo da turma, ndo recebem informacdo, a ndo ser a alinea na
coluna das observagdes. Todas as situacdes ndo esperadas devem ser transmitidas unicamente
ao Coordenador de Departamento que articulara com o Coordenador dos DT e a Dire¢do para
obter esclarecimentos.

No exemplo constam as alineas que devem ser utilizadas caso exista alguma situacdo equivalente.
Ao preencher a grelha modular na equipa da dire¢do de turma, o DT tera acesso ao perfil da turma

e de cada aluno, com referéncia as metas do PE.
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Declaragdes para atas

- No caso de terem 50% ou mais de insucesso escolar, os docentes do Departamento terdo de
apresentar, ao conselho de turma, uma declaragdo que justifique osresultados. Essa declaracao
estd patente no Modelo 7 — Informacdo DT. Os professores que desenvolveram atividades
devem avaliar as mesmas no PAA e apresentar oralmente ao CT um balanc¢o, o qual ndo é
copiado para a ata. Todas as declaracdes enviadas devem ser apresentadas resumidamente por

cada docente responsavel.

Preenchimento de pauta do programa Escola Pro

No programa dos sumarios, o professor aquando do terminusdo médulo/UFCD pode proceder a
insercdo de propostas de classificacdes do respetivo médulo/UFCD. No separador NOTAS, langa
as propostas. Ndo devera colocar a data e fechar a pauta enquanto ndo sair a convocatoéria das
reunides de avaliagdo uma vez que a data da pauta é a da reunido de avaliacdo e é apenas nesta
reunido que as propostas sdo retificadas. Contudo, as propostas devem constar até 48horas

antes do inicio da reunido.

Notas

1 - Preencher a Pauta (no programa dos sumarios e faltas, noseparador NOTAS);

2 - Data de avalia¢do é a data da reunido;

3 — Escolher a sigla NC para alunos que nao concluiram o mdédulo. Atencdo, ha alunos que nao
frequentam determinadas disciplinas. Estes ndo podem constar da listagem dos professores

nem podem ser avaliados.
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DOSSIE TECNICO-PEDAGOGICO

TODOS OS PROFESSORES tém o dever e obrigacdo de colocar no dossier técnico pedagdgico varios
materiais e informacdes relacionadas com as turmas e respetiva formacdo, que o POCH solicita
durante as auditorias aos cursos ministrados pela EPDRS. Existem também documentos que deverdo

ser entregues neste dossier, cuja responsabilidade é do diretor de turma.

Quando um professor termina um maédulo, DEVE colocar no dossier técnico-pedagégico varios
materiais para a sua verificacdo pelo DT e Diretor de Curso. Esse trabalho é verificado, em primeiro
lugar pelo Coordenador de Departamento. Contudo, o professor é o principal responsavel e como tal,
esta tarefa devera ser feita com seriedade e cautela necessaria e justificada pelo profissionalismo de

cada formador.

AVALIACAO SUMATIVA EXTRAORDINARIA (ASE)

Recuperagdo de Mddulos — ESCLARECIMENTOS ACERCA DO ARTIGO 1902 DO R

1- Sempre que um aluno ndo obtenha sucesso na frequéncia de um mdédulo, deve o docente, em
articulagdo com o discente, implementar estratégias de recuperacao.

2. Sao estratégias de recuperacdao de modulos em atraso as seguintes:

a) Marcagcdao de um momento de conclusdo do médulo pelo docente, no qual o aluno desenvolve um
trabalho, uma ficha de avaliagcdo e ou uma exposi¢do oral sobre o tema ou temas do mddulo;

b) Caso a situagdo de ndo conclusdo do médulo persista apds o 1.2 momento de recuperacdo, a
docente marca, em articulacdo com o aluno, a realizacdo de uma prova, a qual pode ser preparada
com o recurso a aulas de apoio;

c) Se esgotadas as estratégias referidas em a) e b), e terminado o ano letivo, apds as reunides de
avaliacdo de 3.2 periodo, DEVE o aluno que apresente insucesso modular INSCREVER-SE na Avaliagdo
Sumativa Extraordinaria, sendo esta o 3.2 momento de recuperacdo de moddulos. A avaliacdo
sumativa extraordindria tem duas fases: a de julho e a de setembro. (Apds as reunides de avaliagdo
do 3.2 periodo, o aluno e EE informados pelo DT sabem que devem inscrever-se nos Servicos
Administrativos na fase de setembro, caso o aluno seja de 1.2 ou 2.2 ano. Esses alunos ficam numa
situacdo de matricula condicional no ano de escolaridade seguinte até que se normalize a sua
situacdo através da obtencdo de notas positivas nas provas em que se inscreveu. Deverdo informar-

se do calenddrio de provas e dos meios de apoio para a realizagdo das mesmas. Relativamente aos
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alunos de 3.2 ano, esses deverdo tratar da sua inscricdo para a fase de julho, assim que forem
informados dos resultados da avaliagdo do 1.2 periodo do seu ultimo ano. Os alunos do 3.2 ano

podem igualmente inscrever-se na fase de setembro)

3. Sempre que um aluno ndo obtenha aprovacdo no mddulo e se encontre na situacdo descrita na
alinea c) do numero anterior, fica automaticamente inscrito na prova de avaliagdo sumativa
extraordinaria, na época imediatamente a seguir ao periodo em avaliagdo com pagamento de taxa —
setembro para alunos dos 1.2 e 2.2 anos, julho e setembro para alunos do 3.2 ano e ex-formandos.

4. O montante a pagar sera definido anualmente pelo conselho geral, sob proposta da diretora e
apos parecer do conselho pedagdgico.

5 - N3o se aplica o previsto nos dois nimeros anteriores quando o aluno requerer a isencdo a
diretora, por motivo justificado e devidamente fundamentado.

6 — Os alunos dos cursos profissionais que ndo tenham progredido no final dos 1.2 ou 2.2 anos e que
sejam menoresna sequéncia do estabelecido no ponto 9 do art.2. 1829, verdo a sua situacdo de
matricula condicional imediatamente convertida numa matricula definitiva pelos Servicos
Administrativos e pelo Diretor de Turma, apds realizagdo dos mdédulos em atraso, até ao final do més
de setembro. Os alunos dos cursos profissionais que ndao tenham progredido no finaldos 1.2 ou 2.2
anos e que sejam maiores na sequéncia do estabelecido no ponto 9 do art.2. 1829, poderdo, apds
realizacdo dos mddulos em atraso, solicitar a sua readmissao.

7— Para solicitar a sua readmissdo nas condi¢des referidas no ponto anterior, o aluno devera fazé-lo
através de carta registada dirigida aDiretora que se pronunciard, apds parecer do conselho
pedagdgico.

8— A readmissao a que se refere o ponto anterior estard dependente da oferta formativa existente na
escola.

9 — Os alunos readmitidos podem beneficiar dos apoios previstos no n2l do art? 62 deste
regulamento se reunirem as condicdes previstas na legislacdo em vigor.

10— A estes alunos aplicam-se todos os direitos e deveres dos restantes alunos sem prejuizo do

previsto no niUmero anterior.

Artigo 18292 - ESCLARECIMENTOS
Condicdes de aprovacgao e progressao

1 - A aprovacdo em cada disciplina depende da obteng¢do, em cada um dos respetivosmddulos, de
uma classificacao igual ou superior a 10 valores.
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2 - A aprovagdo na componente de formacgdo tecnoldgica depende da obteng¢do, em cada umadas
UFCD, ou mddulos quando aplicavel, de uma classificagao igual ou superior a 10 valores.

3 - A aprovacdo na FCT e na PAP depende da obtencdao de uma classificacdo final igual ousuperior a
10 valores em cada uma delas.

4 - No ambito da sua autonomia, os drgdos competentes da escola definem, em sede deregulamento
interno, critérios e condi¢cdes de progressdao, nomeadamente quando, por motivosndo imputdveis a
escola, o aluno ndo cumpriu, nos prazos previamente definidos, os objetivosde aprendizagem
previstos para os modulos ou UFCD.

7

5 - A progressdao é objeto de deliberacdo em conselho de turma de avaliagdo de acordo com
oestabelecido no regulamento interno da escola.

6 - A aprovacgao na disciplina de Educacdao Moral e Religiosa, verifica-se quando o alunoobtém uma
classificacdo igual ou superior a 10 valores.

7 - A aprovacao nas disciplinas cuja organizacdao ndo obriga a uma estrutura modular verifica-se
quando o aluno obtém uma classificacao igual ou superior a 10 valores.

8 - Nas situacdes em que o aluno tenha procedido a substituicdo de disciplinas no planocurricular, as
novas disciplinas passam a integrar o plano de estudos do aluno, aplicando-se,com as
devidasadaptacdes, o disposto para as restantes disciplinas do plano de estudos.

9 - Os alunos que no final do ano letivo apresentem um numero de mddulos em atraso igualou
superior a quatro numa disciplina, ou doze no total dos mddulos lecionados, ficamimpedidos de
transitar para o ano letivo seguinte.Os alunos menores ficam em situacdo de matricula condicional
até verem a sua situacdo corrigida na fase de setembro da Avaliacdo Sumativa Extraordinaria e
renovada a sua matricula. A renovacdo da matricula pode estar sujeita a autorizacao da Diretora,
mediante parecer positivo do Diretor de Turma, do Diretor de Curso e do SPO. Os alunos maiores sdo
excluidos da frequéncia do curso, mas podem usufruir da fase de setembro da ASE para corrigir a sua
situacdo e solicitar a sua readmissdo no curso/turma. Esta readmissdo estd sujeita a decisdo final da
Diretora que, para tal, podera auscultar o DT, o Diretor de Curso, o SPO, e solicitar parecer do CP.

ASSIDUIDADE

Quando a falta de assiduidade do aluno for devidamente justificada, nos termos da legislacdo

aplicavel, a escola deve assegurar:

a) No ambito das disciplinas do curso:
i. O prolongamento das atividades até ao cumprimento do numero total de horas de formacdo
estabelecidas,

; ou
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ii. O desenvolvimento de mecanismos de recuperagao tendo em vista o cumprimento dos objetivos

de aprendizagem, ;

b) No ambito da FCT, o seu prolongamento a fim de permitir o cumprimento do nimero de horas

estabelecido.

Qualquer caso de reposicdo de assiduidade concluido deve ser acompanhado do sumario das tarefas

desenvolvidas no Escola Pro e deevidéncias em PDF do trabalho realizado pelo aluno.

A recuperacgao da assiduidade deve ser da responsabilidade, em primeiro lugar, do aluno. Contudo, o
professor é corresponsavel pela planificacdo da reposicado, ao informar por escrito o aluno. Quando o
aluno ja se encontra numa situacdo de exclusdo por faltas, deve o DT e EE serem informados do
plano de reposicdo de horas da formacdo, a ocorrer na tarde livre do horario das turmas sob a
supervisdo do NAE. Em caso excecional a recuperagdo é avaliada e planificada pelo conselho de
turma, o qual deve elaborar um plano de recuperagao do aluno.

Recorda-se que assiduidade também, além do aproveitamento, tem impacto nos subsidios de
alojamento e transporte e refeicdo dos alunos.
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